KONKURS NA STANOWISKO GEOWNEGO KSIEGOWEGO
W SAMODZIELNYM PUBLICZNY ZESPOLE OPIEKI ZDROWOTNEJ
W USTRZYKACH DOLNYCH

Dyrektor Samodzielnego Publicznego Zespolu Opieki Zdrowotnej w Ustrzykach
Dolnych ul. 29 Listopada 57 oglasza nabdér kandydata do pracy na stanowisko:
Gléwnego Ksiegowego

I. Wymagane kwalifikacje:

Kandydat na stanowisko glownego ksiegowego powinien spelnia¢ jeden z ponizszych
warunkow:

1) ma obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze
odrebne ustawy uzalezniajg zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych od
posiadania obywatelstwa polskiego;

2) ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych;
3) nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalno$ci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci dokumentéw lub za przestepstwo
skarbowe;

4) posiada znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow glownego ksiegowego;

5) spelia nastepujacy warunek:

ukonczone wyzsze studia

Preferowani kandydaci, ktorzy ukonczyli studia wyzsze lub podyplomowe w dziedzinie
finanse, rachunkowos$¢ lub prawo podatkowe.

I1. Doswiadczenie zawodowe wymagane:

Glowny ksiegowy - 5 lat w shuzbach finansowo -ksiegowych, w tym 3 lata na stanowisku
kierownika dzialu, obywatelstwo polskie, pelna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz

korzystanie z pelni praw publicznych



II1. Predyspozycje osobowe:

komunikatywno$é, sumienno$¢, sprawno$¢, kreatywno$é, inicjatywa, dobra
organizacja

czasu pracy, gotowos$c¢ do stalego podnoszenia kwalifikacji.

IV. Umiejetnosci zawodowe (konieczne i pozadane)

udokumentowane podnoszenie kwalifikacji, obsluga komputera w $rodowisku
Windows 7,umiejetno$¢ pracy w programach: Poczta Elektroniczna, Pakiet Open
Office, MS Office 2013, dodatkowo zapoznanie sie z programem ksiegowym
obowiazujacym w Szpitalu, biegla znajomos¢ ustawy o finansach publicznych i ustawy
o rachunkowo$ci oraz przepisow prawa bilansowego i podatkowego, znajomo$¢
dzialalno$ci podmiotow leczniczych niebedacych przedsiebiorcami, umiejetnosé
sporzadzania sprawozdawczoS$ci i analiz, ogbélna znajomos$¢ zasad obshugi bankowosci
elektroniczne;.

V. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku glownego ksiegowego:

1) organizowanie ewidencji ksiegowej, podatkowej, dotyczacej wynagrodzen i
ubezpieczen

2) opracowanie projektow wewnetrznej dokumentacji (polityka rachunkowosci,
instrukcje

ksiegowe)

3) organizowanie prawidlowego obiegu dokumentéw koniecznych do prowadzenia
rachunkowosci

4) prowadzenie na podstawie dowodow ksiegowych ksigg rachunkowych w porzadku
chronologicznym i systematycznym

6) wycena aktywow i pasywdw oraz ustalanie wyniku finansowego

7) przygotowywanie planéw finansowych jednostki

8)wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi

9)wspolpraca z kontrahentami ( prowadzenie negocjacji)

10)sporzadzanie sprawozdan finansowych

11) prowadzenie rachunkowo$ci jednostki

12) kierowanie pracg podleglych komorek organizacyjnych

13) dokonywania wstepnej kontroli:

a) zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b) kompletnosSci i rzetelno$ci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i

finansowych.



VI. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys (CV),

3) kserokopia dyplomu po$wiadczajacego wyksztalcenie,

4)kserokopie =~ dokumentéw  poswiadczajacych ~ kwalifikacje, = umiejetnosci,
do$wiadczenie ( ukonczone kursy, szkolenia ),

5) oSwiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnoSci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci dokumentow lub za przestepstwo
skarbowe.

6) winna by¢ wypehliona i dolgczona Klauzula Informacyjna Rodo dla kandydata do
pracy w Samodzielnym Publicznym Zespole Opieki Zdrowotnej w Ustrzykach Dolnych
VII. Wymiar czasu pracy:

1/2 etatu lub pelny etat

VIII. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Oferty w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Kandydat na stanowisko Gléwnego
Ksiegowego w SPZOZ w Ustrzykach Dolnych” nalezy sklada¢ osobiscie w sekretariacie
lub droga pocztowa na adres Samodzielny Publiczny Zespol Opieki
Zdrowotnej w Ustrzykach Dolnych ul. 29 listopada 57, 38-700 Ustrzyki
Dolne w terminie do dnia 28.09.2020 roku, ( decyduje data wplywu do
sekretariatu SPZOZ w Ustrzykach Dolnych.

Dokumenty, ktére wplyng do SPZOZ w Ustrzykach Dolnych po wyzej okreslonym
terminie, niekompletne lub nie oznaczone do jakiego naboru zostaly zlozone, nie beda
rozpatrywane.

Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu z wybranymi kandydatami, przesuniecia

terminu skladania ofert lub odwolania naboru bez podania przyczyny.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej SPZOZ w

Ustrzykach Dolnych oraz na tablicy informacyjnej SPZOZ w Ustrzykach Dolnych.

p.o.DYREKTORA
Samodzielnego Publicznego Zespotu

Opieki Zdrowotnej w Ustrzykach Dolnych

Joanna Lysiak



SPZOZ
Ustrzyki Dolne

.......................................................................

( Stanowisko)

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO
dla kandydata do pracy w Samodzielnym Publicznym Zespole Opieki
Zdrowotnej w Ustrzykach Dolnych

W zwiagzku z przetwarzaniem przez nas Pani/Pana danych osobowych
prosimy o zapoznanie sie z ponizszymi szczegélami dotyczacymi
przetwarzania.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Samodzielny Publiczny Zespo6t
Opieki Zdrowotnej w Ustrzykach Dolnych ul. 29 Listopada 57, 38-700 Ustrzyki Dolne.
Z administratorem mozna sie skontaktowac:
[=] pisemnie pod adresem: Samodzielny Publiczny Zesp6t Opieki Zdrowotnej w
Ustrzykach Dolnych, ul 29 Listopada 57, 38-700 Ustrzyki Dolne;
droga telefoniczng po numerem: 13 476 91 28;
E droga mailowa, wysylajac wiadomo$ci na adres: sekretariat@spzoz-
ustrzyki.pl
2. Inspektorem ochrony danych zostal wyznaczony Pan Bartlomiej Socha, z ktorym
mozna sie kontaktowa¢ w sprawie ochrony swoich danych osobowych:
[=] pisemnie pod adresem: Samodzielny Publiczny Zesp6t Opieki Zdrowotnej w
Ustrzykach Dolnych, ul 29 Listopada 57, 38-700 Ustrzyki Dolne;
E droga mailowa, wysylajac wiadomos$¢ na adres: bartek@wrb.bieszczady.pl

3. Cel i podstawa prawna przetwarzania:
Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania
rekrutacyjnego.

Dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa dotyczacych postepowania
rekrutacyjnego beda przetwarzane na podstawie przepisow kodeksu pracy (art. 221
Kodeksu pracy) oraz na podstawie Art. 6, ust 1, lit b RODO, jako dane niezbedne do
podjecia dzialan na zadanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy
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4. Odbiorcy danych osobowych:
Pani/Pana dane osobowe nie beda udostepniane w celu przetwarzania przez inne
podmioty.

5. Okres przechowywania danych:

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane do zakonczenia procesu rekrutacji. W
przypadku wyrazonej przez Panstwa zgody na wykorzystywanie danych osobowych dla
celow przyszlych rekrutacji, Panstwa dane bedg wykorzystywane przez okres 2 lat.

6. Prawa oso6b, ktore dane dotycza:

1) Ma Pani/Pan prawo do dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopi,

2) Ma Pani/Pan prawo do sprostowania (poprawienia) swoich danych osobowych,

3) Ma Pani/Pan prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

4) Ma Pani/Pan prawo do usuniecia danych osobowych.

5) do cofniecia zgody, gdy przetwarzamy Panstwa dane na podstawie udzielone;j
zgody.

6) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego sie
ochrona danych osobowych w panstwie czlonkowskim Pani/Pana zwyklego
pobytu, miejsca pracy lub miejsca popelnienia domniemanego naruszenia
(Urzad Ochrony Danych Osobowych adres: Stawki 2, 00-193 Warszawa, telefon:
22 531 02 00).

7. Informacja o wymogu podania danych:

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zakresie z art. 22! Kodeksu pracy jest
niezbedne, aby uczestniczy¢é w postepowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez
Panig/Pana innych danych jest dobrowolne.

Zapoznalem/am sie i
przyjalem/am
do wiadomoSci :



KLAZUZULA ZGODY:

Wyrazam zgode/* Nie wyrazam zgody/* na przetwarzanie moich danych osobowych

w celu wykorzystania w kolejnych naborach prowadzonych przez Samodzielny
Publiczny Zesp6t Opieki Zdrowotnej w Ustrzykach Dolnych ul. 29 Listopada 57, 38-
700 Ustrzyki Dolne

Dolaczenie do CV mojego zdjecia, jak rowniez podanie przez mnie w CV wiekszego
zakresu danych osobowych danych niz okre$lone w art. 22! Kodeksu pracy jest
wyraznym dzialaniem potwierdzajacym moja zgode na przetwarzania tych danych w
celach rekrutacji.

*niepotrzebne skresli¢

.........................................



